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1.平台概述
1.1 平台简介
为高效管理实验教学资源，实现校内外、本地区及更广范围内的实验教学资源共享，满足多地区、多学校和多学科专业的虚拟仿真实验教学的需求。北京润尼尔网络科技有限公司联合北京邮电大学开发了华中师范大学虚拟仿真实验教学管理信息系统。
该平台可以实现将学校购置的所有实验教学软件统一接入以及学生在平台下进行统一实验的目的，通过系统间的无缝连接，使之达到一个整体的实验效果，学校通过该平台的部署，不仅可以促进系统的耦合度，解决信息孤岛的问题，还可以使学校能够迅速实施第三方的实验教学软件。
平台提供了全方位的虚拟实验教学辅助功能，包括：中心门户网站、实验教务管理、实验教学管理、实验前理论知识学习、实验过程智能指导、实验结果自动批改、实验报告提交、实验室开放预约管理、互动交流通知系统、系统管理等功能，同时该平台可扩展集成第三方的虚拟实验课程资源或自建课程资源，为各类院校虚拟实验教学环境提供服务并进行相应的应用。
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图1-1 华中师范大学虚拟仿真实验教学管理信息系统功能框架图

本平台由于采用模块化设计，系统功能易于扩展。随着实验教学应用的不断开展，可针对各类学校的实际需求进行定制。

1.2 平台运行环境
	服务器端配置
	软件配置需求（最低）
	软件配置需求（推荐）

	
	操作系统： Windows 2003 Server
数据库服务器：MySql 5.0

应用服务器：Tomcat 5.5以上
	操作系统：Windows 2003 Server
数据库服务器：MySql 5.1.57
应用服务器：Tomcat 6.0

	
	硬件配置需求（最低）
	硬件配置需求（推荐）

	
	CPU：双核处理器，主频为2GHz以上
内存：4G以上
硬盘：80GB以上
网络：2×千兆接口
	CPU： Intel Xeon X3430四核处理器，主频为2.4GHz

内存：8G

硬盘：2T 7200rpm SATA硬盘
网络：2×千兆接口

	客户端配置
	软件配置需求（最低）
	软件配置需求（推荐）

	
	操作系统：Windows XP
浏览器：IE6.0
	操作系统：Windows 7

浏览器：IE8.0

	
	硬件配置需求（最低）
	硬件配置需求（推荐）

	
	处理器：Intel 2GHz及以上
内 存：2GB 及以上
硬盘空间：40G 

显卡：分辨率1024x768像素及以上
网络适配器：10Mbps以太网卡
显示器：14英寸以上
网速：1M以上
	处理器：Intel 2.2GHz 

内 存：3GB 

硬盘空间：80G

显卡：分辨率1280x1024

网络适配器：100Mbps以太网卡
显示器：14英寸以上
网速：2M


1.3 安装说明
直接双击安装光盘中的setup.exe程序。按照安装向导，执行操作。弹出下面安装窗口，如图1-1所示：
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图1-1程序安装窗口
系统给出缺省的安装目录C:\Rainier，用户可以更改（选择“更改…”按钮），也可以默认系统给定的，选择“下一步”，系统将自动安装。如果是首次安装，系统将提示安装软件狗驱动程序，如图1-2所示：点击“确定”进行安装。
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图 1-2 提示安装软件狗驱动程序
安装成功，给出安装成功提示窗。在正常安装完毕后，插好配套提供的软件狗，然后运行安装目录下的installService.bat文件，进行相关配置和启动服务。
系统启动后，在IE地址栏输入服务器的IP地址，系统给出登录主页面，正确输入用户名及密码，即可进入虚拟实验系统的管理平台。系统默认状态下有如下设置：
    管理员帐号：admin         密码：bupticet
    教务管理员帐号：jiaowu    密码：123456
    教师帐号：teacher          密码：123456
    默认有一个班级名称：电子工程学院 10电子；在该班级下有成员：
        学生帐号：student          密码：123456
2.系统登录
用户在使用华中师范大学虚拟仿真实验教学管理信息系统时，登录管理系统对应的网址，首页页面正中间提供登录功能，供用户使用自己的用户名及密码登录系统。当前系统有六类角色：教务、实验室管理员、学生、老师、教学秘书、内容管理员及系统管理员。
学生的用户名默认设置为学号，教师用户名默认设置为教师工号。登录界面如图 2‑1所示。
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图 2‑1
用户名及用户密码为必填项，若不输入系统会给出提示。如图 2‑2所示。
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图 2‑2
若用户名及密码不匹配（包括用户名不存在或者是用户名存在但密码输入有误），系统会给出提示“用户名、密码错误”，如图 2‑3所示。
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图 2‑3
用户输入正确的用户名和密码后，点击登录按钮即可登录系统。

3.教务管理
教务可直接导入学期课程表，或者对教学计划和开课管理进行详细管理。其中教学计划主要包括课程计划、培养计划及开课计划，开课管理主要包括选课日期设定、学期日期设定、任课教师管理及开课查询。
以教学身份登录系统，看到教学向导图，如图 3‑1所示。
[image: image7.png]Welcome

XD bw-all TR
et

AEHEREMINREE
EEEEFAERNRT
b RS E
Hiae MRIHBEMT
WRAREYIS

QAR EERE

RIZE BRAR

FHIEHRRE AHREITEIR FRER

= = \/

iy V5 ,

=

CEE] GBS





图 3‑1
在上侧导航栏中，点击 “首页”按钮，即可立即回到如图 3‑1页面，以便通过操作台进行快捷操作。

点击“教务管理”按钮，页面如图 3‑2所示，左边为导航栏，右边为课程计划列表页面，在左侧导航栏中也包含了向导图中的所有功能按钮。
后面的内容中在介绍功能按钮时，将以向导图为引导展开介绍，实际向导图中的功能按钮等同于图 3‑2中左侧导航栏的功能按钮。
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图 3‑2
3.1 导入课表
教务使用导入课程表功能，如成功导入课程表，即便捷地完成教学计划中“课程计划”及“开课计划”功能，而不需要再一个一个地添加课程计划并开课，同时默认所选上课班级下所有学生均选择相应的课程并且该课程通过开课审核。
（1）教务在左侧导航中点击“培养计划”、“开课计划”按钮，页面如图 3‑3所示。
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图 3‑3

（2）点击“模板下载”按钮即可下载学期培养计划、开课计划 （Excel文件）的模板，模板如图 3‑4所示，选择欲导入的培养计划对应的“名称”和“专业”，然后按照计划模板中填写“实验课学分”、“发布状态”、“教师工号”、“上课班级”、“上课地点”、“上课周次”、“开课单位”等内容。
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图 3‑4
（3）点击[image: image12.png]


按钮，上传编辑好的计划模板Excel文件，点击提交即可完成导入，成功提交返回页面如图 3‑5所示。
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图 3‑5
    （4）教务在向导图中点击“总课程表”按钮，通过教务开课审核的课程即显示在学期课程表中。
（5）在图3-5-1中，教务可以选择想查看的学年及学期，点击“查找”按钮，点击“周一”到“周日”中的某一天，查看相应的课程列表。
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图3-5-1
3.2 课程计划
教务人员编制课程计划表，为制定培养计划及开课计划做准备。
教务在向导图中点击“课程库”按钮，如图 3‑6所示。
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图 3‑6
在图 3‑6中点击列表页上侧的“添加”按钮，页面跳转至如图 3‑7所示。教务需要在页面中按照要求填写。
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图 3‑7
填写页面过程中，可以点击下方“重置”按钮，直接将已输入的内容清空，然后重新填写。
页面填写完毕后，点击下方“提交”按钮，页面跳转至如图 3‑8所示，即成功完成课程添加。在下方按钮区中，点击 “增加课程”按钮，即可快捷添加新的课程，页面如图 3‑7所示；点击“修改课程”按钮，即可对当前添加的课程计划进行修改；点击“删除课程”按钮，即可删除当前的课程计划；点击“查看课程库列表”按钮，返回页面如图 3‑6所示。
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图 3‑8
在图 3‑6中，选择某一课程，单击课程名称，或者双击其对应的行，或者点击对应的操作区中的“查”按钮，页面跳转至当前课程详细信息页面，如图 3‑8所示。点击对应的操作区中的“改”按钮，即可对相应的课程进行修改。
点击对应的操作区中的“删”按钮，即可删除相应的课程。但如果某培养计划已经引用该课程，则提示“删除失败，该课程已经与培养计划关联！”，如果该课程已经开课，则提示“删除失败，该课程已经与开课关联！”
教务可以点击“导出课程库”按钮，把已经添加的课程计划导出；点击“模板下载”按钮下载课程计划模板，如图 3‑9所示，如果需要导入课程计划则该模版必须按要求填写完整。
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图 3‑9
教务可以点击“导入课程库”按钮，返回页面如图 3‑10所示，点击[image: image19.png]


按钮，上传编辑好的Excel文件，点击提交即可完成导入。
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图 3‑10
教务可选择课程名称、年级、学期作为条件进行课程查询，选择完毕点击[image: image21.png]


即可，如图 3‑11所示。
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图 3‑11
点击课程名称可以进行排序，在右下侧页脚区教务可自行设置每页显示信息数，如图 3‑12所示。
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图 3‑12
3.3 培养计划
教务人员编制学生培养计划，指定某一专业及其培养计划的课程信息。
教务在向导图中点击“培养计划”按钮，如图 3‑13所示。
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图 3‑13
点击“添加”按钮进入培养计划添加页面，如图 3‑14所示。
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图 3‑14
填写过程中，可以点击最下测“重置”按钮，可将已输入的内容清空，然后重新填写。

填写完确认无误以后点击“提交”按钮，返回该培养计划的详细页面，如图 3‑15所示。
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图 3‑15
点击“修改”按钮进入修改页面，如图 3‑16所示。
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图 3‑16
修改完点击“提交”按钮返回培养计划详细页面，如图 3‑15。点击 “重置”按钮，可直接将已输入的内容清空，然后重新填写。点击“取消”按钮则返回培养计划列表页面，如图 3‑13。
在图 3‑13中，教务可以点击“导出培养计划”按钮，把已经添加的培养计划导出；点击“模板下载”按钮下载培养计划模板，如果需要导入培养计划则该模版必须按要求填写好；点击“导入课程计划”按钮，上传按照模板编辑好的Excel文件，点击提交即可完成导入。具体可参考3.2 课程计划中的描述。
(7)用户点击状态栏中的各个状态即可排序，在右下侧页脚区教务可自行设置每页显示信息数。具体可参考3.2 课程计划中处描述。
3.4 开课计划
教务处教师编制并发布开课计划，学生在教务处发布后可查看开课计划并进行选课。
教务在向导图中点击“任课教师管理”按钮，如图 3‑17所示
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图 3‑17
（1）在图 3‑17中，点击“添加”按钮进入添加开课计划页面，如图 3‑17-1所示。其中课程名称、开课单位、开课教师、上课地点、校区、开课单位这些由系统管理员在分组管理中添加，以备候选。如果用户未填必填属性，系统会给出提示，其中否向全校选课，用户如果选择“是”，则为任选课，需填写“最少选课人数”和“最多选课人数”两个栏目。
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图 3‑17-1
（2）填写完内容后点击提交，系统会自动进行校验。系统针对全校开课计划提供冲突校验功能主要用于校验：①是否有不同的开课在同一时间同一地点开课；②是否有同一位教师在同一时间上不同的课程；在有冲突的情况下不能发布开课计划， 如图 3‑18所示。
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图 3‑18
（6）点击取消返回添加开课计划页面，页面上显示与该开课有冲突的课程，如图 3‑19所示。
[image: image32.png]20161118 115316 s EEFRHBE > BRI

HE 20162017FE -

CrRER (1 JEPER REERE

FHEREEIE f—

RiEEE

CHEmE ESE - ®1  HEE1 -
ERRIEE

B2aE8
AREE
R ERPLXB  TRE -
#K =
TS RRER
1) :
[
[CIHEN15015E 20T Ore Chazsz
[CIHE 160 2= L e By
TR 53t inct028e = Py Chies E
hisidions il Ce T Chisgis
[ E2 16045E g0z @ i
[l B2 1605HE 20% - = — [ -
2 £3





图 3‑19
（7）用户可调整所开课程、上课时间、上课周次、上课地点和任课教师来避免冲突。点击提交进入开课计划列表页面，如图 3‑17所示。
（8）用户可点击[image: image33.png]WETE



下载模板，编辑完点击[image: image34.png]BARE



可以文件上传到开课计划列表 也可以点击[image: image35.png]P



把开课计划信息导出成Excel表
（9）用户删除开课信息时，可批量删除，也可删除某一条，用户也可点击操作栏下的查看，删除，修改来操作信息，如图 3‑20所示。
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图 3‑20
（10）点击[image: image37.png]=



即可发布开课计划，发布以后用户不可以修改、删除或添加开课计划，如图 3‑21所示。
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图 3‑21
（11）用户如果要修改开课计划，可点击[image: image39.png]WS



来取消已发布的信息。点击操作栏中的修改按钮来重新编辑，如图 3‑22所示。
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图 3‑22
（12）用户可按学年、学期查询开课计划，如图 3‑23所示。
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图 3‑23
（13）点击操作栏下的查看按钮即可查看信息的详细记录，如图 3‑24所示。
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图 3‑24
（14）点击“删除开课计划”删除信息 ，如图 3‑25所示，点击确定即可删除。
[image: image43.png]1118 120518

w5

TR, w-all
[¢ED IS

r FHREER

EEFEXA

#0320 ¥4

s =

H
&

EREE wal #(301)
R

mESEFR

]

'K
b EEtER

FREX =1EE®2E FRnE EREEnER

v HRER
THHEER

- 3 Iw-student

&R ARt RIS feRFrRit sl R I EEFHRRIBIFE




图 3‑25
3.5开课管理
3.5.1学生选课日期
教务在向导图中点击“学生选课日期”按钮，如图3-28所示。
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图 3‑28
（1）填写完信息点击提交，进入选课日期列表详细页面，如图3-29所示。
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图 3‑29
（2）点击修改进入修改页面 如图-30所示。
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图 3‑30
（3）修改完点击提交即可保存修改信息。点击操作栏下的[image: image47.png]


按钮或者双击页面中的某一行即可查看其详细信息，如图3-31。
（4）点击操作栏下的[image: image48.png]


按钮即可修改选课日期的信息，如图3-31。
（5）点击操作栏下的[image: image49.png]e



按钮即可删除选课日期的信息，如图3-31，点击确定即可删除信息。
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图 3‑31
（6）用户点击学生类别、开始时间 、结束时间即可排序。
3.5.2学期设置
教务在向导图中点击“学期设置”按钮，如图3-32所示。
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图 3‑32
（1）点击[image: image52.png]wm



按钮进入添加学期设置页面，如果用户填写的结束时间和开始时间不正确，系统会给出提示，如图3-33。
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图 3‑33
（2）填写完信息点击提交，进入学期日期列表详细页面，如图3-34。
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图 3‑34
（3）在操作栏下点击[image: image55.png]


进入修改页面，如图3‑35。
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图3‑35
（4）修改完点击提交即可保存修改信息。点击操作栏下的[image: image57.png]


按钮或者双击页面中的某一行即可查看其详细信息，如图 3‑36。
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图3‑36
（5）点击“修改”按钮即可修改选课日期的信息，如图3-35。
（6）点击操作栏下的[image: image59.png]1



按钮即可删除选课日期的信息，如图 3‑37所示，点击确定即可删除信息。
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图 3‑37
3.5.3开课查询
开课审核完发布后查询最终开课结果。
教务在向导图中点击“开课查询”按钮，如图3-38所示。
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图 3‑38
教务选择学年、学期、开课单位、任课教师、是否开课，输入开课编名称，点击[image: image62.png]


即可查找条件范围内的开课信息，如图3-39所示。
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图 3‑39
点击各个属性即可按照所选属性进行排序。
4.实验教学管理
教师用户登录进入系统可见教师向导图，如图 4‑1所示。按教师课程分类，选择课程后继续进行下一步。
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图 4‑1
4.1 实验准备
4.1.1课程导读
  (1) 教师点击向导图的“课程导读”按钮，跳转至页面如图4‑2-1所示[image: image65.png]CEE] GBS

FOOE TR > BNRESE

o2 BN T

O pAES

BESRER | BERMITSIE

L=l REEH3IA

1

= e e [ - L[]





图 4‑2-1
（2）填写完毕后点击“提交”按钮跳转至图4-2-2
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图 4‑2-2
4.1.2实验库管理
（1）教师点击向导图的“实验库管理”按钮，返回页面如图 4‑2-3所示
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图 4‑2-3
（2）点击添加按钮，添加一个新的实验，如图 4‑2-4所示
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[image: image69.png]



图 4‑2-4
（3）按要求完成相应实验的添加，点击提交按钮，即可完成对实验的添加。
4.1.3实验安排
教师点击向导图中的“布置新实验”按钮，进入该课程下所有可供安排的实验列表，如图 4‑2-5所示。
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图 4‑2-5
点击右侧“选择”按钮，进入添加实验安排页面，如图 4‑2-6所示
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图 4‑2-6
在图4-2-6中选择实验安排方式，完成相应的实验安排。如果选择实验安排方式为“统一安排时段”，并设置好实验时间及报告截止时间，点击下方操作区的“安排”按钮，即完成相应的实验安排，返回页面如图 4‑2-7所示。如果需要修改报告截止时间则在页面中更正新的报告截止时间后点击“确认”按钮即可。
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图 4‑2-7
4.1.4已安排实验
教师点击向导图中的“已安排实验”按钮，返回页面如图 4‑2-8所示
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图 4‑2-8
在图 6‑2-8中通过操作栏的“改”“删”按钮可以完成对已安排实验的更改与删除。
4.2 实验过程
4.2.1考勤管理
教师点击向导图中的“考勤管理”按钮，如图  4‑2-9所示
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图 4‑2-9
教师可以选定实验室及相关日期，点击[image: image75.png]


查找在相应条件下实验室的预约情况以及签到表。
当某天某实验室的某实验开始时，教师可以通过签到操作栏完成对相应学生的考勤管理。
4.3 实验结果
4.3.1实验批改
教师点击向导图中的“实验批改”按钮，如图  4‑2-10所示。
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图 4‑2-10
老师点击批改按钮，进入批改实验页面，当学生提交状态为已提交时，老师可进行实验批改；建议在实验报告上交截至日期之后再进行实验批改。如图  4‑2-11所示。
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图 4‑2-11
    教师如果需要使用画笔对学生实验报告中的内容做出相应的标记，可以点击[image: image78.jpg]


按钮或点击[image: image79.jpg]


按钮对在页面进行批改，从而完成在页面上对勾与错叉的标记。
教师点击[image: image80.jpg]


按钮，即可对某一点进行批注，当教师发布成绩后，学生可以看到教师留下的批改信息。点击[image: image81.jpg]


按钮，即可完成当前页面批改或批注的删除。

教师如果完成对实验报告的批改，可以在下侧输入该学生的实验成绩及评语，完成后点击“提交”按钮即完成对此报告的批改。
当老师该实验下所有学生的实验报告批改后，即可发布实验成绩。如图  4‑2-11所示，点击“发布成绩”按钮，当成绩发布之后，学生即可查看自己该实验的实验成绩。
4.3.2成绩导出
教师点击向导图中的“成绩导出”按钮，如图  4‑3-1所示。
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图 4‑3-1
选择需要导出的课程及课程下的实验，点击导出按钮，如图  4‑3-2所示，选择保存地址即完成相应成绩的导出。
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图 4‑3-2
4.4习题与试卷
4.4.1添加知识点
教师可安排在教学计划中相对应的知识点，如图  4‑4-1、图  4‑4-2
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图4-4-1
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图4-4-2
4.4.2添加习题
添加好相应知识点后，才可安排习题，如图4-4-3、4-4-4、4-4-5
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图4-4-3
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图4-4-4
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图4-4-5
4.4.3添加策略
当教师添加完习题后，可继续添加试卷策略，以供教学使用，如图4-4-6
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图4-4-6
4.4.4添加试卷
教师安排好策略后，可添加试卷，选择对应的策略，点击“保存”则该试卷添加成功，学生在安排时间段内可进行答题。如需发布，则需要在“是否发布试卷”处选择“是”如图4-4-7
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图4-4-7
4.5 课程表
4.5.1教师个人课程表
在图 6‑1中，点击左侧导航栏的“教师个人课程表”按钮，如图 4-5‑1所示。
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图 4-5‑1
4.5.2总课程表
在图 6‑中，点击左侧导航栏的“总课程表”按钮，如图 4-5-2所示。
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图 4‑5-2
5.学生选课及实验
学生用户进入系统可见一幅向导图，如图 5‑1所示。
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图 5‑1
5.1 学生选课
学生点击向导图中“选课”按钮，返回页面如图 5‑2所示[image: image96.png]CEE] GBS
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图 5‑2
学生通过勾选“课程序号”前复选框进行选课操作。注：专门针对该班级学生开设的课程直接可在导航栏中的“查看已选课单”选项中查看，不需要进行选课。
学生选课完以后点击如上图所示的“提交”按钮，系统会提示你是否确定提交，点击“确定”按钮提交成功，否则点击“取消”按钮，重新选课。如图 5‑3所示。
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图 5‑3
学生提交选课信息以后，页面自动跳转到“查看选课信息”页面，用户可进行查看。如图 5‑4。
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图 5‑4
5.2 查看已选课程
学生用户点击左侧导航栏中“查看已选课程”按钮，可查看自己所选课程。如图 5‑5所示。
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图 5‑5
若当前时间教务已经发布开课审核，则返回页面如图 5‑6所示。状态栏中“已开课”表明该课程通过开课审核，“未开课”表明该课程未通过开课审核。
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图 5‑6
点击左侧导航栏中的“学生个人课程表”进入列表页，用户可按“学年”、“学期”作为条件进行查找，可以导出和打印课程表。如图 5‑7。
[image: image101.png]CEE] GBS

2016-11-18 11:4029

TRED{Es w-student

(655 BELT - S 4TED PEFE: 20162017FF v REFH: Z1FH 0
© e 21
o 24— 2= 24m 25 218
© EEDERR
T
© R b00-5:50
- srEEE
£
2
Elis 19:00-9:50
3
le.00-1030
R n
R

BREE





图 5‑7
用户点击左侧导航栏中的“教室课程表”，返回页面如图 5‑8所示。
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图 5‑8
点击某一教室，返回该教室的课程表，如图 5‑9。
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图 5‑9
用户点击左侧导航栏中的“总课程表”按钮可以查看总课程表信息，如图 5‑10所示
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图 5‑10
5.3虚拟实验

用户以学生身份登录系统点击向导图中“做虚拟实验”按钮，跳转到“预约管理＼实验列表”页面，如图 5‑11所示。
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图 5‑11
用户点击操作栏下的“开始实验”按钮就可以做虚拟实验，如图 5‑12所示。
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图 5‑12
5.4实物实验

用户以学生身份登录系统，点击上侧导航栏中“实物实验”按钮，跳转到“预约管理＼实物实验列表”页面，如图 5‑11所示。
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图 5‑11
（1）学生做完老师按安排的实物试验后，要在报告的截止日期之前，提交实验报告，在截至之前，学生可以对报告进行修改。如图 5‑12所示
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图 5‑12
（2）学生点击如上图所示的“提交报告”按钮，进入填写实验报告页面。如图 5‑13所示
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图 5‑13
（3）学生点击“提交”按钮后，可跳转到查看实验安排列表。如图 5‑14所示
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图 5‑14
（4）学生可在实验前做习题来增加对实验的认识，如图5-15
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图 5‑15
。（5）学生在提交报告之后，如果老师批改报告并发布成绩，学生可以在此查看成绩。如图5-16所示
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图 5‑16
（6）如图5-19中，学生点击“查看成绩”按钮，即可以看到教师对其实验报告的批改信息，如图5-17所示。
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图 5‑17
5.5演示实验

演示实验则是在教师安排实验时会在安排好实验库内容后，在最下方添加教学视频，如图5.18
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图5-18
5.6习题与考试
学生登录系统后点击“理论测试”，如图5-19。系统跳转至“试卷列表”，如图5-19
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图5-19
图5-20
单击图5-20中的“点击答题”按钮，进入到试卷答题页面，在左上角会提示答题结束剩余时间。如图5-21
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图5-21
答题完毕后，在试卷答题页面点击保存，则该试卷成功提交。学生可反复查看，如图5-22、5-23
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图5-22
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图5-23
6.实验室开放预约管理
实验室管理是实验室管理员用来管理实验室的，包含添加实验室、实验仪器管理、考勤管理、预约工位和预约实验室审核、设备借出与收回等功能。
实验室管理员登陆系统可见操作向导图，如图6-1所示
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图 6-1 

6.1添加实验室
实验室管理员点击向导图中的实验室管理—“查看实验室”按钮后，进入实验室信息列表页面。如图 6-2所示。
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图 6-2
添加实验室：实验室管理员点击“添加”按钮，进入实验室添加页面后，可编辑相关信息，如图 6‑3所示，其中“责任人”选项是角色为实验室管理员的用户，可在状态栏中的“用户管理”选项中添加。“是否开放”选框，如果用户勾选，即学生可以预约实验。 “取消预约时限”选框，系统默认为1天，实验室管理员安排实验开始日期与当前日期的间隔大于取消预约时限时，学生或教师才可以取消预约，否则只要预约了实验或工位就不能取消。如下图6-3所示：
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图 6‑3
如上图所示“实验室类型”分为“普通实验室”和“多媒体实验室”。选择“普通实验室”需要填写工位布局，如图 6‑3。若选择“多媒体实验室”则不需要添加工位布局，如图 6‑4所示。
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图 6‑4
以添加普通实验室为例，如图 6‑3，用户点击“提交”，可查看该实验室的详细信息，如图 6‑5所示。
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图 6‑5
工位布局：实验室管理员可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布局，点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存，如图 6‑6所示。
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图 6‑6
6.2添加工位
添加工位就是给某个实验室添加一个实验台。具体如下：
实验室管理员查看实验室列表页面，如图 6‑7。
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图 6‑7
查看实验室：实验室管理员点击实验室名称、双击某行或点击操作项中的[image: image129.png]


按钮，可进入该实验室信息的详细页面。如图 6‑5所示。
添加工位：在图 6‑5中，实验室管理员点击“添加工位”按钮，可在当前实验室中额外继续添加工位，进入工位添加页面。如图 6‑8。
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图 6‑8
填写完信息后，点击“提交”按钮，则添加额外的工位成功，如图 6‑9。
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图 6‑9
实验室管理员可在工位布局图中通过鼠标左键点击拖动工位进行动态布局，点击的“保存布局”，完成对工位布局的保存。如图 6‑10。

[image: image132.png](e (el (Mele) (Hmves (s

AR Tz

-7 W’
A

e

O e 0 0
FREHHER
= | | - |
TfuftmE -
o o o o
SRR fiF i i i
= i i % i i
AF O

fEO e 0 0




图 6‑10
批量添加工位：在图 6‑5中，实验室管理员点击“批量添加工位”按钮，可在当前实验室中批量添加工位，进入工位添加页面。如图 6‑11所示。

[image: image133.png]CEE] GBS

FREERE
TfuftmE
R {ERE





图 6‑11
填写完行数、列数以及工位数后，点击“提交”按钮，则批量添加额外的工位成功。
6.3删除工位
实验室管理员可以删除不需要的工位。具体操作如下：
实验室管理员勾选要删除的工位，然后点击“删除工位”即可。如图6-12所示：
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图6-12 
6.4增加实验室长
实验室管理员可以对实验室加长，方便工位的安排。具体操作如下：
实验室管理员点击“增加实验室长”按钮，工位处就会自动加长一次，如果长度不够，可以继续点击此按钮进行加长，直到到达要求即可。如图6-13所示：
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如6-13
6.5减少实验室长
实验室管理员可以对实验室缩减长度，点击“减少实验室长”按钮后，可以缩减工位所在位置的长度。操作步骤同6-13。
6.6为工位添加相应设备
实验室管理员可以给每个工位添加实验设备，具体操作如下：
实验室管理员点击每个工位下的“操作”按钮，页面弹出当前工位的操作的层，用户可点击“添加仪器”按钮。如图 6‑14所示。
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图 6‑14
实验室管理员点击“添加仪器”按钮后，进入附属于工位的仪器设备添加页面。注意当“是否添加到其他工位”选择“是”时，将会在当前实验室下的所有工位都添加这一仪器设备，如图 6‑15。
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图 6‑15
实验室管理员点击“提交”按钮，进入是否继续添加仪器的提示页，如图 6‑16。点击“添加仪器设备”，进入的继续添加该工位仪器设备页面；点击“返回实验室”，进入实验室的详细页面。
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图 6‑16
如图 6‑17，实验室管理员点击弹出层中的“编辑”按钮，进入工位的修改页面，修改页面如图 6‑17-1所示。点击“删除”可以删除工位，会出现一个提示框如图 6‑17-2。点击“详情”可查看工位信息，如图 6‑17-3所示。
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图 6‑17
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图 6‑17-1
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图 6‑17-2
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图 6‑17-3
6.7添加可借出的仪器
在某个实验室中，可以添加独立的可借出的仪器，这些仪器不属于任何一个工位，可以对外借出。
在图 6‑5中，实验室管理员点击上方的“添加可借出仪器”按钮，添加当前实验室不附属于工位的仪器，可以设置是否借出。
仪器设备添加页面，如图 6‑18所示。
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图 6‑18
点击“提交”按钮，进入是否继续添加的提示页，如图 6-19所示。
[image: image145.png]



图 6-19
点击“继续添加”按钮，进入仪器设备的添加页面；点击“返回实验室”，进入实验室的详细页面。
6.8仪器列表
实验室管理员可以查看当前实验室中所有的仪器，也可以对仪器进行增、查、改、删等操作。
在查看实验室信息页面，实验室管理员点击上方的“仪器列表”按钮，进入到“查看仪器设备列表”页面。如图 6‑20所示：
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图 6‑20
添加仪器：点击工具栏“添加”按钮，进入添加仪器设备页面，此页面“是否可借出”一项，如果选择“是”，则此仪器可以被其他人员借出使用；如果选择“否”，则此仪器只能在此实验室使用，不能被借出。待仪器设备信息添加完毕后，点击提交按钮，页面给出提示。如下图6-21所示：
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图6-21
点击添加仪器设备，则继续添加新的仪器；点击返回实验室，则返回到查看实验室页面。
查看仪器：点击仪器设备列表中仪器名称、双击某行或点击操作项中的“查”按钮，进入查看仪器详细信息页面。如下图6-22所示：
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图6-22
    点击返回实验室按钮，则返回到查看实验室页面；点击返回仪器列表页面，则返回到仪器列表页面。
修改仪器：点击操作项中的“改”按钮，进入到修改仪器设备页面。如下图6-23所示：
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图6-23
修改其它工位的同名仪器选择“是”，则其它工位上此仪器也会更新；如果选择“否”，则只修改此工位上此仪器。修改完信息后，点击提交按钮，则成功修改，并进入仪器详细信息页面。
单个删除仪器：点击操作项中的“删”按钮，弹出确认删除框，点击确定按钮，则成功删除；点击取消，则取消此操作。
批量删除仪器：勾选需要删除的仪器，点击工具栏中的“删除”按钮，弹出确认删除框，点击确定按钮，则成功删除；点击取消，则取消此操作；已经被引用的仪器不能删除。如下图6-24所示：
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图6-24
6.9预约实验室
教师点击向导图中的“预约实验室”按钮，进入供预约的实验室列表页。如图6-25
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图 6‑25
老师选择实验室名称，并选择选择日期和学期周数后，点击[image: image153.png]


如图 6‑26
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图 6‑26
老师点击开放日期栏中的某个日期，在开放节栏中显示该日期的开放节，如图 6‑27
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图 6‑27
老师勾选所要预约的节数后，点击申请按钮，页面跳出申请理由界面，如图 6‑28所示。老师需要按要求填写实验名称、实验人数、特殊要求（可不填）。
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图 6‑28
填好申请理由后点击提交按钮，跳转到预约列表页面，如图 6‑29所示
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图 6‑29
在预约列表页面中可以选择需要取消预约的实验室取消预约。
教师点击“查看预约”按钮，即可查看预约结果列表，如图 6‑30所示。预约失败的实验室，教师点击“状态”栏的“预约失败”按钮，即可以看到实验室管理员不同意此实验室预约申请的拒绝理由。
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图 6‑30
6.10实验室预约审核
教师预约实验室后，实验室管理员要审核该实验室。
实验室管理员点击左侧导航栏中“实验室预约审核”按钮，进入实验室资产列表页面，如图 6‑31所示。
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图 6‑31
如图 6‑102所示，审核列表中为教师已申请预约的实验室列表。如果实验室申请没有处理，则在相应实验室的操作区域显示有“同意”及“不同意”按钮，对应实验室的“状态”一项显示为“预约中”；如果实验室申请已经被处理并且同意该申请，则操作区域没有操作按钮，对应实验室的“状态”一项显示为“已安排”；如果实验室申请已经被处理并且不同意该申请，则操作区域没有操作按钮，对应实验室的“状态”一项显示为“不同意”。
如果需要同意预约审核列表中的实验室申请，点击操作区域的“同意”按钮，点击后的效果如图 6‑32所示，操作区域没有操作按钮，对应实验室的“状态”一项显示为“已安排”。
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图 6‑32
如果需要拒绝预约审核列表中第一条实验室申请，点击操作区域的“不同意”按钮，点击后将弹出小窗口让填写不同意的理由如图 6‑33所示，填写完不同意理由后点击提交按钮，即完成处理，此时申请人可通过“查看预约”看到实验室的申请结果及不同意理由。此时相应的实验室操作区域没有操作按钮，其“状态”一项显示为“不同意”，如图6‑34所示。
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图 6‑33
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图 6‑34
6.11预约工位
学生点击向导图中的“预约工位”，进入供预约的实验室列表页，如图 6-35
[image: image163.png]



图 6-35
学生点击实验室列表中的某个实验室，在开放日期栏中显示该实验室的开放日期，如图 6-36
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图 6-36
点击开放日期栏中的某个日期，在开放节栏中显示该日期的开放节，如图 6-37
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图 6-37
勾选你所要预约的节数后，点击提交按钮，进入供预约的工位布局图页面，如图 6-38所示。

   [image: image166.png]CEE] GBS





图 6-38
勾选你要预约的工位的复选框“[image: image167.jpg]


”，弹出该工位上所拥有的仪器，学生可进行自主选择。如图 6-39所示。
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图 6-39
点击如上图所示的预约按钮“[image: image169.png]gy



”，完成预约，进入预约成功页面，如图 6-40
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图 6-40
学生点击“查看预约列表”按钮，可查看预约成功的工位信息。如图 6-41
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图 6-41
6.12设备借出审核
实验室管理员点击左侧导航栏中“设备借出审核”按钮，或者导航图中的“设备领用”，“设备归还”进入借出审核列表页面，如图 6‑42所示
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图6‑42
在图 6‑42中，右侧列表即为学生或者老师的设备借出申请，其中有五种状态：“申请中”、“已领取”、“已归还”、“未归还”及“已过期”。
学生或老师申请设备之后，相应的设备状态为“申请中”，同时操作区有“领取”按钮。
当领取设备时实验室管理员点击“领取”按钮，此时相应的设备状态为“已领取”，同时操作区有“归还”按钮，系统会自动记录当时的时间为设备领取时间。
当使用完设备并归还设备时实验室管理员点击相应的“归还”按钮，此时相应的设备状态为“已归还”，同时操作区无操作按钮，系统会自动记录当时的时间为设备归还时间。如果设备没有归还，则此时相应的设备状态为“未归还”，同时操作区有“归还”按钮。
当实验室管理员审核设备借还信息时，发现申请设备的借出时间和归还时间都在当前时间之前则此时的审核信息无法操作，状态为“已过期”。
实验室管理员还可以根据“实验室名称”、“状态”、“借出时间”、“归还时间”、“学工号”、“借用人姓名”来查询设备借出审核信息。
7.系统日志管理
系统管理员点击状态栏中的“系统管理”按钮，进入系统管理主页面，左侧为导航栏，右侧为用户操作日志列表页面，如图 7‑1所示。
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图 7‑1

系统管理员可按各个状态进行正反向排序，点击[image: image174.png]


进入详细页面，如图 7‑2所示。
双击任意一行即可或点击“操作者”下的某一条信息即可查看其详细信息，如图 7‑2所示。
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图 7‑2
8.内容管理
8.1 站点管理
点击状态栏中“内容管理”左侧显示导航栏，右侧显示站点列表页面，如图 8‑1所示。
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图 8‑1
点击左侧导航栏中的增加站点进入增加页面。
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图 8‑2
填写完点击提交进入详细页面 如图 8‑3所示
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图 8‑3
点击[image: image180.png]


进入修改页面 如图 8‑4所示
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图 8‑4
    修改完点击提交即可保存修改内容。用户在列表页双击某一行即可查看该行的详细信息 如图 8‑5所示
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图 8‑5
8.2 栏目管理
点击左侧导航栏中的增加栏目进入添加页面，如果用户未填必填项，系统会给出提示如图 8‑6所示
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图 8‑6
添加完信息点击提交进入详细页面，如图 8‑7所示
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图 8‑7
点击左侧栏目列表进入列表页面，如图 8‑8所示。

[image: image185.png]e el
. E]
B suspsaRsr
. -
B s

° T

R ] -
) mann NI
e P [
TEnm Erd = (a)n
= sz 2 (=
= e =) (an
=2 =3 AT





图 8‑8
用户可按各个状态进行正反向排序。
双击页面中的某一行即可查看该行的详细信息，或者点击[image: image186.png]


查看详细信息。
点击[image: image187.png]


进入修改页面 如图 8‑9所示。
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图 8‑9
修改完点击“提交”按钮，即可保存修改信息。
   点击[image: image189.png]El



删除信息，如图 8‑10所示，点击确定即可删除。

[image: image190.png]



图 8‑10
点击扩展栏目字段进入添加页面，用户可选择字段及类型。如果未填信息点击提交，系统将会提示。如图 8‑11所示。
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图 8‑11
填完点击提交，进入详细页面，如图 8‑12所示。
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图 8‑12
修改如图 8‑13所示
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图 8‑13
点击所有栏目字段进入列表页面，如图 8‑14所示。
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图 8‑14
双击页面某一行即可查看该行详细信息。点击[image: image195.png]


进入修改页面 如图 8‑15所示
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图 8‑15
修改完点击提交 即可保存修改信息 点击[image: image197.png]1



删除信息 如图 8‑16所示，点击确定即可删除。
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图 8‑16
8.3 文章管理
点击左侧导航栏中增加文章进入添加页面 不填必填项点击提交 系统给您提示如图 8‑17所示。
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图 8‑17
填完信息点击提交后可进入文章列表页面 用户可按各个状态进行正反向排序 如图 8‑18所示
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图 8‑18
双击某一行即可查看该行的详细信息 如图 8‑19所示
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 8‑19
点击返回进入列表页 点击[image: image202.png]


进入详细页面。点击[image: image203.png]


进入修改页面 如图 8‑20所示
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图 8‑20
修改完点击提交即可保存修改信息 点击[image: image205.png]i



删除信息 如图 8‑21所示，点击确定即可删除。
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图 8‑21
点击扩展文章字段进入添加页面 用户可选择字段及类型 未填信息点击提交 系统会提示您 如图 8‑22所示
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图 8‑22
填完点击提交，进入详细页面 如图 8‑23所示
[image: image208.png]| EH
WLE, RESER

ET
I
- EAEE

omiEE
(=R
FREATE
FAEBTE

X

-G8

picture

date picker

B

EE




图 8‑23
点击所有文章字段进入列表页面 如图 8‑24所示
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图 8‑24
双击页面某一行即可查看该行详细信息。点击[image: image210.png]


进入修改页面 如图 8‑25所示
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图 8‑25
修改完点击提交 即可保存修改信息 点击[image: image212.png]ki



删除信息 如图 8‑26所示，点击确定即可删除。
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图 8‑26
8.4 模板管理
点击左侧导航栏中的上传模板进入添加页面 如图 8‑27所示
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图 8‑27
上传完点击提交进入模板列表页面 如图 8‑28所示
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图 8‑28
单击该行模板文件即可下载该模板 如图 8‑29所示
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图 8‑29
点击确定即可下载，点击[image: image217.png]1



即可删除模板 如图 8‑30所示，点击确定即可删除。
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图 8‑30
8.5 显示样式风格管理
点击左侧导航栏中的上传样式进入添加页面 如图 8‑31所示
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图 8‑31
添加样式文件信息，如图 8‑32所示
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图 8‑32

上传完点击提交进入样式列表页面 如图 8‑33所示
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图 8‑33
单击该行样式名称即可下载该样式 如图 8‑34所示
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图 8‑34
点击确定即可下载，点击[image: image223.png]#



即可删除样式 如图 8‑35所示，点击确定即可删除。
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图 8‑35
9.用户管理
9.1 用户管理
点击用户管理左侧为导航栏，右侧为用户列表，如图 9‑1所示。
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图 9‑1

点击左侧导航栏中学生列表、教工列表，分别可以进入学生用户列表和教工用户列表，以学生列表为例，如图 9‑2所示
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图 9‑2
点击添加用户按钮可进入添加页面，如图 9‑3所示。
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图 9‑3
点击提交进入详细信息页面，如图 9‑4所示。
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图 9‑4
点击修改可进入图 9‑3修改界面，修改完点击提交即可保存修改信息，如图 9‑5所示。
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图 9‑5
点击提交进入用户详细页面，如图 9‑6所示。
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图 9‑6
点击禁用则禁用该用户，如图 9‑7所示。
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图 9‑7
点击确定即可，点击查看用户列表进入列表页面。用户点击各个属性即可排序，双击任意一行或点击“姓名”下的某个主题即可查看其详细信息。点击操作栏下的[image: image235.png]


进入详细页面。 点击[image: image236.png]


进入修改页面。点击[image: image237.png]


禁用该用户。
9.2 分组管理
点击分组管理，左侧为导航栏，右侧为分组列表，如图 9‑8所示。
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图 9‑8
点击增加分组进入添加页面，如图 9‑9所示。
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图 9‑9
点击提交进入详细页面，如图 9‑10所示。
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图 9‑10
点击分组列表进入列表页，用户点击属性即可排序，双击任意一行或点击名称下的某一个主题即看其详细信息。点击[image: image241.png]


进入详细页面，点击[image: image242.png]


进入修改页面，如图 9‑11所示。
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图 9‑11
点击提交就可以保存修改信息，点击[image: image244.png]e



删除信息，如果该分组未被使用即可删除成功如图 9‑12所示。
[image: image245.png]



图 9‑12
9.3 分组类型管理
点击左侧增加分组类型进入添加页面，其中排他 如图 9‑13所示。
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图 9‑13
点击提交进入详细页面 如图 9‑14所示
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图 9‑14
点击分组类型列表进入列表页，如图 9‑15所示。
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图 9‑15
用户点击“名称”即可排序 双击任意一行或点击“名称”下的主题即可查看其详细信息，点击[image: image249.png]


进入详细页面，点击[image: image250.png]


进入修改页面，如图 9‑16所示。
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图 9‑16
修改完点击提交即可保存修改信息，点击[image: image252.png]£



删除信息，如果该分组未被使用删除成功，如图 9‑17所示。
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图 9‑17
9.4 权限管理
点击系统管理左侧为导航栏，右侧为角色列表页面，如图 9‑18所示。
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图 9‑18
点击添加角色进入添加页面，用户操作有误，系统会给出提示， 如图 9‑19所示
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图 9‑19

填完点击提交，进入详细页面，如图 9‑20所示
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图 9‑20
点击“修改”进入修改页面，如图 9‑21所示
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图 9‑21
修改完点击提交即可保存修改信息，点击“删除”可删除该条信息 如图 9‑22所示
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图 9‑22
点击左侧导航栏中“所有角色”进入列表页，可按各个状态进行排序，点击[image: image259.png]


进入详细页面，点击[image: image260.png]


进入修改页面，点击[image: image261.png]k]



删除信息。
点击左侧导航栏中的“所有权限”进入列表页，如图 9‑23所示。
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图 9‑23
用户点击“权限”、“名称”即可排序，双击任意一行或点击“权限”、“名称”下的信息即可查看其详细信息，如图 9‑24所示。
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图 9‑24
点击“修改”进入修改页面 如图 9‑25所示，点击提交即可保存修改信息。
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图 9‑25
9.5操作日志
点击系统管理左侧导航栏“操作日志”按钮，进入用户操作日志列表页面，如图 9‑26所示。
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如图 9‑26

选择列表数据点击“查”，查看用户操作的详细信息，如图 9‑27所示。
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如图 9‑27

用户点击“操作者”、“操作”、“操作目标”、“目标ID”、“Session ID”、“操作者IP”、“操作时间”即可排序
9.6时间设定
点击系统管理左侧导航栏“时间设定”按钮，进入设定系统的开始时间和结束时间页面，如图 9‑28所示。
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  如图 9‑28
录入结束时间早于开始时间系统给我相应的提示，如图 9‑29所示。
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10.访问统计
用户点击状态栏中的“访问统计”按钮，进入该功能主页面
10.1 在线用户
点击导航栏中的在线用户按钮，查看在线用户情况。如图 10‑1
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图 10‑1
点击“最新请求时间”按钮可进行排序，点击[image: image270.png]


进入详细页面。如图 10‑2所示。
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图 10‑2
10.2 会话记录
点击左侧导航栏中的会话记录进入列表页面，如图 10‑3所示。
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图 10‑3
用户可按各个状态进行正反向排序，点击[image: image273.png]


进入详细页面 图 10‑4所示
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图 10‑4
点击会话记录列表和返回都返回到列表页。
10.3 访问记录
点击左侧导航栏中的访问记录进入列表页，如图 10‑5所示。
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图 10‑5
用户可按各个状态进行正反向排序，点击[image: image276.png]


进入详细页面，如图 10‑6所示。
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图 10‑6
点击查看访问列表和返回都返回到列表页。
10.4 登录记录
点击左侧导航栏中的登录记录进入列表页，如图 10‑7所示。
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图 10‑7
用户可按各个状态进行正反向排序，点击[image: image279.png]


进入详细页面，如图 10‑8所示。
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图 10‑8
点击查看登陆列表和返回都返回到列表页。
10.5 个人信息
10.5.1查看主要资料
点击状态栏中的个人信息，左侧为导航栏，右侧为用户详细信息页面， 如图 10‑9所示。
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图 10‑9
10.5.2修改主要资料
点击“修改主要资料”进入修改页面 如图 10‑10所示
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图 10‑10
修改完点击提交，进入详细页面，如图 10‑11所示。
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图 10‑11
10.5.3修改详细资料
点击左侧修改详细资料进入修改页面，如图 10‑12所示。
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图 10‑12
点击提交进入详细资料页面，如图 10‑13所示。
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图 10‑13
11.交流答疑系统
提供用户互动交流模块，包括在线实时答疑室和在线留言功能，在线实时答疑室支持多人语音、文字或视频交流，可共享白板，保存聊天记录，问题库搜索、发送离线消息到邮箱。
教师或者学生可通过系统中的师生互动功能登入到交流平台，可在交流平台中相互留言、提问以及解答，还可通过离线留言功能发送邮件至教师信箱。
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12.教务管理
教学秘书可添加课程库。其中课程管理包括课程库管理；开课管理主要包括任课教师管理和开课查询；注册用户管理主要包括己审用户和审核用户。

点击“教务管理”按钮，页面如图 12‑1所示，左边为导航栏，右边为课程计划列表页面，在左侧导航栏中也包含了向导图中的所有功能按钮。
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图 12‑1
12.1 课程库
教学秘书编制课程计划表，为任课教师管理做准备。
教学秘书在向导图中点击“课程库”按钮，如图 12‑2所示。
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图 12‑2
在图 12‑2中点击列表页上侧的“添加”按钮，页面跳转至如图 12‑3所示。教学秘书需要在页面中按照要求填写。
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图 12‑2
填写页面过程中，可以点击下方“重置”按钮，直接将已输入的内容清空，然后重新填写。
页面填写完毕后，点击下方“提交”按钮，页面跳转至如图 12‑4所示，即成功完成课程添加。在下方按钮区中，点击 “增加课程”按钮，即可快捷添加新的课程，页面如图 12‑3所示；点击“修改课程”按钮，即可对当前添加的课程计划进行修改；点击“删除课程”按钮，即可删除当前的课程计划；点击“查看课程库列表”按钮，返回页面如图 12‑4所示。
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图 12‑3
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图 12‑4

在图 12‑4中，选择某一课程，单击课程名称，或者双击其对应的行，或者点击对应的操作区中的“查”按钮，页面跳转至当前课程详细信息页面，如图 12‑4所示。点击对应的操作区中的“改”按钮，即可对相应的课程进行修改。
点击对应的操作区中的“删”按钮，即可删除相应的课程。但如果某培养计划已经引用该课程，则提示“删除失败，该课程已经与培养计划关联！”，如果该课程已经开课，则提示“删除失败，该课程已经与开课关联！”
教学秘书可以点击“导出课程库”按钮，把已经添加的课程计划导出；点击“模板下载”按钮下载课程计划模板，如图 12‑5所示，如果需要导入课程计划则该模版必须按要求填写完整。
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图12‑5
教学秘书可以点击“导入课程库”按钮，返回页面如图 12‑6所示，点击[image: image294.png]


按钮，上传编辑好的Excel文件，点击提交即可完成导入。
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图 12‑6
教学秘书可选择课程名称、年级、学期作为条件进行课程查询，选择完毕点击[image: image296.png]


即可，如图 12‑7所示。
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图 12‑7
点击课程名称可以进行排序，在右下侧页脚区教务可自行设置每页显示信息数，如图 12‑8所示。
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图 12‑8
12.2开课管理

 12.2.1任课教师管理
教学秘书编制并发布开课计划，学生在教务处发布后可查看开课计划并进行选课。
教学秘书在向导图中点击“任课教师管理”按钮，如图 12‑9所示
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图 12‑9
（1）在图 12‑9中，点击“添加”按钮进入添加开课计划页面，如图 12‑9-1所示。其中课程名称、开课单位、开课教师、上课地点、校区、开课单位这些由系统管理员在分组管理中添加，以备候选。如果用户未填必填属性，系统会给出提示，其中否向全校选课，用户如果选择“是”，则为任选课，需填写“最少选课人数”和“最多选课人数”两个栏目。
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图 12‑9-1
（2）填写完内容后点击提交，系统会自动进行校验。系统针对全校开课计划提供冲突校验功能主要用于校验：①是否有不同的开课在同一时间同一地点开课；②是否有同一位教师在同一时间上不同的课程；在有冲突的情况下不能发布开课计划， 如图 12‑10所示。
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图 12‑10
（6）点击取消返回添加开课计划页面，页面上显示与该开课有冲突的课程，如图12‑11所示。
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图 12‑11
（7）用户可调整所开课程、上课时间、上课周次、上课地点和任课教师来避免冲突。点击提交进入开课计划列表页面，如图 12‑11所示。
（8）用户可点击[image: image303.png]WETE



下载模板，编辑完点击[image: image304.png]BARE



可以文件上传到开课计划列表 也可以点击[image: image305.png]P



把开课计划信息导出成Excel表
（9）用户删除开课信息时，可批量删除，也可删除某一条，用户也可点击操作栏下的查看，删除，修改来操作信息，如图 12‑12所示。
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图 12‑12
（10）点击[image: image307.png]=



即可发布开课计划，发布以后用户不可以修改、删除或添加开课计划，如图 12‑13所示。
[image: image308.png]L Wi 2EET SHEA SR SHAR MR FRER: 016201TEE - E1FE - RN - | 257E

MR O s FREH L TS AR i i
ERE a s BRES el = 257 =

- FRER

FRER
v EMASEE
EFRA
RS




图 12‑13
（11）用户如果要修改开课计划，可点击[image: image309.png]WS



来取消已发布的信息。点击操作栏中的修改按钮来重新编辑，如图 12-14所示。
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图 12‑14
（12）用户可按学年、学期查询开课计划，如图 12‑15所示。
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图 12‑15
（13）点击操作栏下的查看按钮即可查看信息的详细记录，如图 12‑16所示。
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图 12‑16
（14）点击“删除开课计划”删除信息 ，如图 12‑17所示，点击确定即可删除。
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图 12‑17
12.2.2开课查询

开课审核完发布后查询最终开课结果。
教学秘书在向导图中点击“开课查询”按钮，如图12-18所示。
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图 12‑18
教务选择学年、学期、开课单位、任课教师、是否开课，输入开课编名称，点击[image: image315.png]


即可查找条件范围内的开课信息，如图12-19所示。
[image: image316.png]g $5EE > FEEDE

| BEDRENG - | 2ETR

BS FRER REER BRAH 2EAR LR 2013-2014%F  p FRERR AERE

201420155F
1 PR PR 1 EHR1E 2015-2016%F

2016-20175F
2017-2018%F
AHREITEIR 2018-2019%5F

(301) - weall

o

v EMASEE
EFRA
FEAR




图 12‑19
点击各个属性即可按照所选属性进行排序。
